Svenska
ﬁLedarg ruppen

WIS for
redaktorer

Utbildning for redaktorer
och
aktérsadministratorer i
WIS — Webbaserat
informationssystem.

Omfattning: Heldag

Malgrupp Forkunskaper

Kursen riktar sig till dig som ar redaktor och/eller Inga forkunskaper kravs.
aktérsadministrator i WIS och behdver kunskap om de Om du ar helt ny i WIS
moment som ska utforas i systemet vid en kris. rekommenderar vi att du
Utbildningen varvar teori med praktiska infor utbildningen tar del
ovningsuppagifter. av MCF:s introduktion till

WIS pa YouTube.

Praktisk information

Under utbildningen behoéver varje deltagare ha tillgang till en egen barbar dator.
Ovningarna genomférs i WIS utbildningsmiljé, som deltagarna far tillgang till under
utbildningen. For att skapa atkomst behover vi deltagarens namn, e-postadress och
mobiltelefonnummer. Deltagare som har tillgang till den skarpa WIS-miljon far aven
mojlighet att arbeta i den under den avslutande delen av utbildningen. Observera
att kursledarna inte kan administrera deltagarnas ordinarie WIS-konton,
behdrigheter eller atkomst till organisationens WIS-ytor.

Kursbeskrivning

Kursinnehall
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* Grunderna i WIS

* Inloggning och atkomst

* Menyval och olika ytor

* Roller och behdrigheter

* Begaran och lagesrapportering
 Lasrattigheter och deltagande
» SoOka, bevaka och folja information
* Arbeta i WIS-ytor

* Interna arbetsytor

* Redigering av ytans startsida
 Aktdrsadministration i WIS

* Diarieféring i WIS

Kursmal

Efter genomford utbildning ska deltagaren ha god férstaelse for redaktérens och
aktérsadministratérens roller, behdrigheter och arbetsuppgifter i WIS.

Deltagaren ska aven kunna anvanda de viktigaste funktionerna for att arbeta i WIS, hantera
ytor och bidra till informationsdelning och lagesrapportering vid en kris.
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