
PRODUKTBLAD
UTBILDNING

Funktionsutbildning
Dokumentation
Heldagsutbildning för
dokumentationsfunktionen i en stab,
med fokus på verktyg, mallar,
loggning och lägesbild.

Omfattning: Heldag

 

Målgrupp

Kursen riktar sig till dig som ska arbeta i
dokumentationsfunktionen i en stab. Utbildningen
kombinerar teori med praktiska övningsmoment där
deltagaren får arbeta med de verktyg och mallar som
används för dokumentation, loggning och lägesbild i
stabsarbetet.

 
Förkunskaper

Stabsmetodik Grund eller
motsvarande kunskaper.

Förkunskapskurser

• Stabsmetodik Grund - 2 dagar

 

Praktisk information

Kursintyg utfärdas efter genomförd utbildning. I kursavgiften ingår lunch och fika vid
fysisk utbildning.

Kursbeskrivning

Utbildningen bygger vidare på deltagarens tidigare kunskaper i stabsmetodik och syftar till att
utveckla förmågan att arbeta med dokumentation i en stab vid en samhällsstörning. Teori
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varvas med praktiska övningar där deltagaren får använda relevanta verktyg och mallar för
loggning och lägesbild.

Kursinnehåll

• Introduktion, syfte och mål

• Repetition av stabsmetodik och lägesbild

• Dokumentation vid stabsmöten

• Dokumentationsfunktionens och loggansvarigs roll i stabsarbetet

• Verktyg och mallar för dokumentation och loggning

Praktiska moment

Deltagarna får genom praktiska övningar träna på att dokumentera stabens arbete.
Övningarna omfattar bland annat:

• Dokumentation av lägesbild på whiteboard

• Upprättande och löpande hantering av stabens samlade logg i Excel

• Digital dokumentation av lägesbild i PowerPoint

Kursmål

Efter genomförd utbildning ska deltagaren kunna arbeta med dokumentation och loggning i
en stab samt använda relevanta stabsverktyg och mallar.

Deltagaren ska även kunna dokumentera lägesbilder och loggföra stabens aktiviteter på ett
strukturerat och kronologiskt sätt.
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